Mendelova spole¢nost pro vEelafsky vyzkum, o.s.

SMERNICE PRO PRIJIMANIi CLENU A VEDENI
CLENSKE EVIDENCE

Clanek |
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Uvodni ustanoveni

Tato smérnice se zfizuje v souladu s ustanovenim stanov Mendelovy spole¢nosti
pro véelarsky vyzkum, o. s., (dale jen ,spole¢nost’) za Ucelem stanoveni zplisobu
rozhodovani o pfijeti uchaze€e o &lenstvi ve spole¢nosti za ¢lena, vedeni ¢lenské
evidence, vymezeni povinnosti a kompetenci jednatele povéfeného vedenim
Clenské evidence, vymezeni nalezitosti platné pfihlaSky, stanoveni dat vzniku a
zaniku skute¢nosti v ¢lenské evidenci a zpusobu vedeni fizeni o pfijeti za ¢lena
spolec¢nosti (udéleni ¢lenstvi) dle stanov spole¢nosti.

Tato smérnice se zfizuje za UCelem provadéni ustanoveni o Clenstvi dle stanov
spole¢nosti. Jestlize dojde k rozporlim mezi stanovami a smérnici ¢i nékteré vzniklé
situace nebudou jednoznacné smérnici vymezeny, pouZzije se vzdy ustanoveni
stanov spolecnosti a pfimérené principl této smeérnice. Tato smérnice se nepouzije
k pozménéni vyznamu ustanoveni stanov.

Clenska evidence je seznam poloZek fyzickych a pravnickych osob, které:

a. se o Clenstvi ve spole€nosti uchazeji ¢i uchazely,

b. jsou Cleny spolecnosti,

c. byly €leny spolec¢nosti a jejich Elenstvi zaniklo.
U kazdé osoby se eviduje jméno(a) a prijmeni/nazev, titul(y), trvaly pobyt/sidlo,
doruCovaci adresa, datum narozeni/IC, telefonni kontakt, elektronicka schranka,
datum vzniku a zaniku ¢lenstvi, Udaje o platbach zapisného a &lenskych prispévka.

Clenska evidence sestava z:
a. elektronické databaze a jejich vytisténych zéaloh;

b. sbirky listin obsahujici pfihlasky, korespondenci a dalSi listiny, na jejichz
zakladé byl proveden zéapis do ¢lenské evidence.

Vyznacovani Udaju do clenské evidence provadi osoba povéfena — jednatel
spole¢nosti — a to vyluéné zapisem do ¢lenské evidence.

Clanek I
Zapisy do €lenské evidence

Zapis do Clenské evidence je ukon jednatele spojeny s vyznacenim:
a) novych udaju,
b) doplnéni Gdaju k existujici polozce evidence di
c) jejich zména.
Zapis se provadi:
a) vkladem a nebo



b) zdznamem.

. Za zapis se nepovazuje vymaz Udaju z ¢lenské evidence. To neplati pro zapis u
Gdaji do clenské evidence dle ¢l. 1V, odst. 2, pism. c), které jsou aktualizovany
zaznamem.

Clanek Il
Zapisy do €lenské evidence vkladem

. Zapis vkladem provede jednatel spoleCnosti pouze a vyluéné na zakladé
skute¢nosti dolozenych listinami doru¢enymi spole¢nosti od &lena €i uchazece
o Clenstvi. Jde-li o dopis, pak musi byt podepsany, jde-li o elektronicky dopis,
nevyzaduje se elektronicky podpis, pokud pfijde dopis ze schranky evidované u
dané osoby v Clenské evidenci. V pfipadé pfihlasky musi jit o listinu ve smyslu
platné pfihlasky dle €l. V., odst. 2 této smérnice.

. Vkladem se zapisuji do ¢lenské evidence udaje o:

a) vzniku ¢lenstvi a

b) zaniku c¢lenstvi (vystoupeni ze spolenosti, pisemné odmitnuti zaplatit
Clensky pfispévek a zanik pravnické osoby).

. V8echny listiny, na jejichz zakladé byl proveden zapis vkladem, se ukladaji do

sbirky listin ¢lenské evidence dle ¢lenskych evidencnich Cisel.

Clanek IV
Z4pisy do €lenské evidence zaznamem

. Zaznamy do clenské evidence provadi jednatel na zakladé skute¢nosti, které byly
dolozeny ustné, elektronickym dopisem ¢i listinou a z doloZzeného potfeba zaznamu
vyplyva a soucasné s tim se nevyzaduje podpis Clena, u jehoz ¢lenského Uctu se
Zzaznam ma provest.

. Zaznamem se zapisuji do ¢lenské evidence:

a) Udaje o uchazedi o €lenstvi na zakladé tzv. registrace nebo udaji v platné
prihlasce;

b) Udaje o platbach a dluznych ¢astkach zapisného a ¢lenskych prispévku (dle
vypisu z Uctu spole€nosti €i potvrzenich o prijaté platbé v hotovosti);

c) zmény Ci doplnéni ve jménech, pfijmenich, titulech, trvalém pobytu/sidle,
doruCovaci adrese, telefonnim kontaktu, elektronické schrance, tzv.
aktualizace;

d) zanik &lenstvi (Umrtim ¢lena, vylou¢enim ¢lena, zanikem pravnické osoby;
odmitnutim zaplatit lensky pfispévek dle pfispévkového rfadu).

Podklady, na jejichz zakladé byl proveden zaznam do ¢lenské evidence, nemuseji

byt nutné soucasti sbirky listin ¢lenské evidence, pak ale v ¢lenské evidenci vzdy

musi existovat Udaj, ktery na misto jejich uloZeni poukazuje tak, aby bylo mozné

provest tyto podklady dohledat a provést v pfipadé potfeby i zpétnou kontrolu.

Pokud byla provedena aktualizace udaji zaznamem o ¢lenovi dle &l. 1V, odst. 2,

pism. c), neni nutné zakladat poznamku o tom, Ze Udaje byly aktualizovany ustné
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(osobné ¢&i telefonicky). Pokud vSak aktualizace probéhla pisemné, je tfeba tuto
listinu zalozit ve sbirce listin ¢lenské evidence.

Clanek Vv
Registrace a platna p FihldSka uchaze €e o €lenstvi a stanoveni dne vzniku
skute €nosti v élenské evidenci

1. Za registraci uchazeCe se povazuje projev jeho vile o zaslani prihlasky a
privodniho dopisu popisujici postup pfi zadani o pfijeti za ¢lena spole¢nosti. Lze
tak ucinit dopisem ¢i elektronicky prostfednictvim webovych stranek spoleénosti.

2. Za platnou pfihlaSku se povazuje pfihlaSka na prfedepsaném volné pfistupném
formulafi vyvéSeném na webovych strankach spole¢nosti, kde nechybi: jméno,
pfijmeni, trvalé bydlisté, datum, doporucujici stanovisko dvou stavajicich ¢len(
spole¢nosti a podpis uchazeCe o Clenstvi. Pfi nesplnéni téchto podminek jde o
pfihlaSku neplatnou.

3. Za den vzniku &lenstvi se povazuje den, kdy o vzniku &lenstvi rozhodla vykonna
rada spolecnosti.

4. Za den zaniku Clenstvi se povazuje:
a. den umrti €lena,
b. den zaniku pravnické osoby,
c. den rozhodnuti vykonné rady spolecnosti o vylou€eni ¢lena spole¢nosti,
d

den odeslani vyzvy k zaplaceni ¢lenského pfispévku bez odezvy ve lhuté dle
PFispévkového fadu.

e. Za den zaniku ¢&lenstvi vystoupenim se povazuje den, kdy vykonné radé
spoleC¢nosti bylo doru¢eno pisemné oznameni vystupujiciho clena o
vystoupeni ze spole¢nosti. Pokud toto oznameni obsahuje sdéleni o
ukoncgeni Cclenstvi ke dni, ktery nasleduje po dni doru€eni oznameni,
povazuje se za den zaniku ¢lenstvi toto datum.

Clanek VI

Priabéh Fizeni ve v éci pfijeti uchaze ¢e za ¢lena spole €nosti

1. Tento ¢lanek popisuje prabéh Fizeni ve véci pfijeti uchazece za ¢lena spole¢nosti
a jednotlivé moznosti feSeni nastalych situaci. Tento postup je zavazny pro ¢innost
vykonné rady a jednatele pfi vedeni fizeni.

2. Jednatel zahaji fizeni ve véci pfijeti uchazec€e za ¢lena a provede zapis zaznamem
o uchazeci do ¢lenské evidence na zakladé registrace &i pfimo podani pfihlasky. Pfi
tomto Ukonu pridéli ¢lenské Cislo, které je Cislem prostym pfirdstkovym v fadé
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pocinajici ¢islem jedna.

3. O zahdjeném fizeni informuje jednatel vykonnou radu spole¢nosti tak, aby podanou
Zadost mohla vykonna rada projednat na své c¢asové nejblizSi schlzi. Jednatel
preda predsedovi spole¢nosti Udaje vyznacené v platné prihlasce.



4. Vykonna rada spolec¢nosti bezodkladné projedna Zadost uchazece na své ¢asové
nejblizSi schlzi. Pfijmout za ¢lena Ize pouze uchazece, ktery jednoznacné spliuje
prfedpoklady pro naplfiovani v3ech cili spole¢nosti. Vykonna rada dle stanov
spole¢nosti rozhodne o pfijeti pisemné a své rozhodnuti odGvodni. Proti tomuto
rozhodnuti se Ize odvolat u revizora spole¢nosti.

5. Vklad o vzniku ¢lenstvi do ¢lenské evidence Ize provést jen na zakladé platné
prihlasky, zaplaceni zapisného a Cclenského pfispévku a kladném rozhodnuti
vykonné rady spole¢nosti.

6. Jestlize v platné pfihlaSce chybi nepovinny (daj dulezity pro vedeni ¢&lenské
evidence, jednatel provede vyzvu uchazece k doplnéni daju v pfihlasce.

7. Pokud uchazeC zaSle neplatnou pfihlasku a uchazec¢ ji nedopini ani do mésice
od ucinéni vyzvy, jednatel fizeni zastavi.

8. Jednatel ukondi fizeni pfijetim uchazece za ¢lena do tydne po té, co:

a. Vykonna rada (dle ¢l. VI, odst. 4) rozhodla o pfijeti uchazece za ¢lena
spole¢nosti a
b. soucasné jednatel ovéfil z vypisu UcCtu spole€nosti &i jinym hodnovérnym
zpusobem, ze byl zaplacen prvni ¢lensky pfispévek dle pfispévkového fadu.
Jednatel provede v Clenské evidenci zapis vkladem o vzniku ¢lenstvi. O této
skute€nosti do tydne vyrozumi pisemné uchazece, coz je doklad o vzniku ¢lenstvi.

9. V pfipadé, Zze uchaze€ zaplati prvni €lensky pfispévek dfive, nez zasle pfihlasku,
jednatel fizeni prerusi a vyzve uchazece k zaslani pfihlasky. Pokud tak uchazec¢
neucini do pul roku po vyzveé k zaslani prihlasky, jednatel Fizeni zastavi.

10.Jednatel zastavi Fizeni i v dalSich niZze specifikovanych pfipadech, kdy nelze fizeni
provést ¢i dokondit, protoZe:

a. uchaze¢ nepodal platnou pfihlaSku do 3 mésicd od data pozadani o
pfihlasku — tzv. registrace;
uchazec€ zada o €lenstvi, kdyz uz ¢lenem je;
nezletily uchaze¢ pfihlaSku nedolozil podpisem rodi¢a ¢&i zakonnych
zastupcu.
O jakémkoliv zastaveni Fizeni jednatel vzdy pisemné vyrozumi uchazece o
Clenstvi a v doporu¢eném dopise vyznadi jednomésicni lhatu pro napravu
nedostatkl v fizeni, nez toto zastaveni fizeni nabude Uucinnost. Tato lhata
pocina bézet dnem, kdy bylo oznameni o zastaveni fizeni podano k postovni
prepravé.

11.V pfipadé, Ze uchaze¢ nezaplatil prvni Clensky pfispévek (tzn. zapisné a clensky
prispévek) nejpozdéji do jednoho mésice ode dne kladného vyjadieni rady k pfijeti
uchazece za Clena, jednatel fizeni ukon&i zamitnutim ¢lenstvi.

12.Jestlize nastane vfizeni o pfijeti za ¢&lena spoleCnosti situace, kterda neni
specifikovana touto smérnici, jednatel pfiméfené pouzije pravidla této smérnice
a navrhne postup, ktery schvaluje mistopfedseda spole¢nosti. V pfipadé zamitnuti
postupu navrzeného jednatelem navrhuje jiny postup mistopfedseda spole¢nosti
a tento schvaluje rada spole¢nosti.



Clanek VII
Ochrana udaj G a pristup do €lenské evidence

. Jiny zpusob pfistupu do ¢lenské evidence, nez ktery je specifikovan timto ¢lankem
smeérnice, je nepfipustny. Jiny zpusob pfistupu muze ve zvlast vyjimecnych
pripadech jednorazové povolit vykonna rada. Proti takovému rozhodnuti rady Ize
podat opravny prostifedek odvolanim k revizorovi.
Neomezeny pfistup do ¢lenské evidence ma pouze jednatel spolecnosti, ktery je
ochrancem udaju ¢lenské evidence a dohliZi na jejich spravné pouzivani.
PFistup do ¢lenské evidence probiha v rezimu:
a. nahlédnuti do ¢lenské evidence;
b. vypisem z ¢lenské evidence:

i. Uplny vypis nebo

ii. CasteCny vypis.
Pristup do ¢lenské evidence je umoznovan jen za Ucelem souvisejicim s ¢innosti
a rozvojem spolec¢nosti dle stanov spole¢nosti.
Nahlédnutim se rozumi neomezené prohlizeni (daji v ¢lenské evidenci a
provadéni si opisu Zadatelem.
. Vypisem se rozumi vypis Udaju specifikovanych v pisemné Zadosti.
. O nahlédnuti do ¢lenské evidence mize Zzadat jednatele s udanim odtvodnéni: ¢len
vykonné rady, revizor a feditel.
. Ostatnim ¢lenim spolecnosti se poskytuje z ¢lenské evidence vypis na zakladé
jejich pisemné Zadosti, ve které zdavodriuji a specifikuji svlij poZadavek na vypis
z Clenské evidence a soucasné se zavazuji k nezneuZziti poskytnutych adajl.
Pricemz uplny vypis (napf. vSechna jména, vSechny elektronické adresy apod.) se
poskytuji jen za uCelem cinnosti spolecnosti (napfiklad rozesilani elektronickych
tiskovin spole€nosti). V ostatnich pfipadech se poskytuje jen vypis Castecny —
napriklad vypis adres a jmen ¢lenl z bezprostfedniho okoli ¢lena Zadatele o vypis.
Neposkytuji se udaje o poctu €lenu spole€nosti a jiné statistické udaje.
. Vypis o jménu a pfijmeni, titulu, bydlisti/sidlu, doru€ovaci nebo elektronické adrese
a datu narozeni/IC je mozné poskytnout i neclenovi spole€nosti, pokud pro
spole¢nost zajistuje Cinnost agendy (napf. ucetni).

10.Jednatel rozhoduje o povoleni pfistupu do ¢lenské evidence. Proti jeho rozhodnuti

se podava opravny prostfedek odvolanim k revizorovi.

11.0 kazdém povoleném i zamitnutém pfistupu do ¢lenské evidence se vede zaznam,

ve kterém se vyznaCuje datum pfistupu, kdo o pfistup Zadal, davod Zadosti a
rozsah poskytnutych dat (u vypisu se zaklada jeho kopie) a pfipadné davod
zamitnuti pfistupu.

12.VSichni, ktefi maji pfistup ¢&i jim byl pfistup do &lenské evidence poskytnuty, jsou

povinni se ziskanymi Udaji nakladat vyhradné ve smyslu odlvodnéni, které uvedli
v Zadosti o pfistup do ¢lenské evidence. Jiné nakladani s Udaji se povaZzuje za
hrubé poruSeni zasad nakladani s udaji z ¢lenské evidence a muze byt davodem
k vylou€eni ze spolecnosti.



Clanek Vil

Zaveéreéna ustanoveni

1. Vyklad této smérnice provadi revizor spole¢nosti.

2. Odvolani proti postupu jednatele se uplatiuji urevizora spole€nosti, jehoz
rozhodnuti je konecné.

3. Smérnici o vedeni &lenské evidence navrhuje kancelar spole¢nosti a schvaluje
vykonna rada.

4. Platnost smérnice o vedeni ¢lenské evidence trva ode dne jejiho pfijeti vykonnou
radou az do pfijeti jeji nasledujici novelizace.

5. Tuto smérnici pfijala vykonna rada MSVV, o.s. na svém zasedani dne 17. 11. 2011.

Ing. Antonin P Fidal, Ph. D. — pfedseda v. r.

Ing. Kv étoslav Cerméak, CSc. — mistopfedseda v. r.
Magr. Ji i Danihlik v.r.

Mgr. Bronislav Gruna v.r.

Ing. Pavel Holub v.r.

doc. RNDr. Vladimir Pta éek, CSc. v.r.



